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KURSBESCHREIBUNG  

CHV771 – MS Project 

Grundlagen 

Kursziel 

Die Teilnehmenden lernen die Grundlagen für das eigenständige Planen von Projektvorhaben 

mit MS-Project sowie das Erstellen und Darstellen von Soll-/Ist-Vergleichen und Projekt-

berichten für die Projektverfolgung. 

Lernziele 

Die Teilnehmenden sind in der Lage 

— Projekte in MS Project zu erfassen, zu 

strukturieren und anzupassen, 

— Pläne zu gestalten, 

— Projekte in diversen Speichermedien 

zu speichern, 

— mit Unterprojekten und Ressourcen 

zu arbeiten, 

— Berichte zu erstellen und Projekte zu 

verfolgen. 

Zusätzlich kennen die Teilnehmenden weitere 

Möglichkeiten im effizienten Einsatz von MS 

Project. 

Teilnehmende 

Personen, die sich mit Planung, Führung 

und Controlling von Projekten 

beschäftigen. 

Voraussetzungen 

Sehr gute Windows-Kenntnisse sowie 

Kenntnisse in der Projektführung. Zur 

Vorbereitung sollten Sie nach Möglichkeit 

Daten für ein eigenes Projekt mitbringen. 

Wünschenswert wäre das Sammeln erster 

Erfahrungen mit MS-Project vor 

Kursbeginn (z.B. mit Hilfe eines 

Lernprogramms). 

Dauer 

2 Tage (1 Tag/Woche) 

Link zum Registrieren CHV771 

Inhalte 

— Vorbereitung zur Projektaufnahme 

— Grundeinstellungen 

— Verbindungen zu Office-Programmen 

— Die Planungsphase: Kalender 

definieren, Vorgänge eingeben, 

Vorgänge verbinden/ändern/löschen,  

— Projekt strukturieren 

— Gestaltung von Plänen 

— Kritischer Weg 

— Arbeiten mit Unter-Projekten 

— Grundlagen der Arbeit mit 

Ressourcen 

— Projektverfolgung: Planung 

abschliessen, Ist-Daten erfassen, Soll-

/Ist-Vergleich  

— Projekt-Berichte 

Kurstyp 

Training im Schulungsraum / 

Sitzungszimmer mit maximal 10 

Teilnehmern. 

Lernmethoden 

Gruppenunterricht, Vortrag, praktische 

Übungen. 

Bitte bringen Sie Ihren Laptop mit 

installiertem MS Project zum Kurs mit, um 

die praktischen Übungen durchführen zu 

können. 

Geben Sie uns Bescheid, wenn Sie keinen 

Laptop haben. Diese können in begrenzter 

Anzahl zur Verfügung gestellt werden. 
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